Boiifgoin-Jallieu

Située dans le département de l'lsére, la ville de Bourgoin-Jallieu compte prés de 30 000 habitants.
Bourgoin-Jallieu est une ville dynamique centre du Nord-Isére, la plus grande commune de la
Communauté d’Agglomération Porte de l'lsere (CAPI), qui occupe une place stratégique au cceur de la
région Auvergne-Rhdne-Alpes. Plus de 510 agents répartis sur plusieurs sites contribuent au
rayonnement et au développement de la ville.

Dans ce contexte, la ville de Bourgoin-Jallieu recherche un(e)

CHARGE DE PROJET EVENEMENTIEL F/H-
Cadre d’'emplois des rédacteurs territoriaux (cat B) ou
grade d’ adjoint administratif principal de lere classe ou 2eme classe (cat C)

Le service BAementiel , rattach@u Cabinet du Maire , a pour missions principales la création, I'organisation et
la coordination d’événements publics (vceux du maire, carnaval, festivitBlde Noel ...) et d’évEinements liBlaux
jumelages de la ville, en contribuant B tisser des liens dynamiques avec les villes jumelBs dans le domaine
culturel, sportif, socioculturel et Bonomique. |l vient également en soutien a I'organisation d’évEinements
portBlpar les services municipaux en veillant @ la cohence de ces manifestations.

Missions et activités :

Sous l'autorité du responsable du service événementiel, vous apporter votre aide a I'organisation et a la
coordination des manifestations et événements de la ville ainsi qu’aux manifestations organisées par le tissu
associatif et partenarial. Votre étes également en charge du suivi et arbitrage logistique des manifestations.
Plus précisément, vos missions seront les suivantes :

- Gérer I'organisation des manifestations récurrentes de la ville

- Assurer la logistique des évenements et temps forts de la ville : réservation de salle et de matériel,
organisation buffets, sonorisations, location de matériel, plan de I'aménagement du site de I’événement, lien
avec les services partenaires de la commune ;

- Assurer le réle d’interface avec les prestataires et les services communaux qui sollicitent un soutien aux
évenements qu’ils organisent ;

- Assurer la diffusion des documents liés aux évenements aupres de la population ;

- Assurer le reporting, I’évaluation et les comptes rendus des manifestations ;

- Inventorier et gérer I'inventaire du matériel et mobilier potentiellement dédié a I’organisation des
manifestations.

Profil recherchi : De niveau Bac+2/3 en Bementiel , vous Bes force de proposition et avez des
connaissances d’une part dans le domaine de la communication (maitrise des outils de communication, des
circuits de diffusion de I'information, la réalisation de plan média...) et en gestion de projet Bementiel et
d’autre part vous connaissez les r@gle s protocolaires. Rigoureux et tr&lorganisflv.  ous maitrisez I'ensemble des
phases projets d’'un évnement, notamment la mise en ceuvre de retroplanning et son suivi, avant, pendant et
aprBlla manifestation. Votre sens du relationnel, votre diplomatie et votre discrBilon vous permettront
d’établir une relation de confiance avec les services, dans le respect de la confidentialité des données
manipul@s . Patient et courtois, vous ks capable de vous mattiser et de gier les situations de str  ess.

Modalitelde recrutement:

Service situll rue de | "Hiel de Ville.

Poste B temps complet, disponibilit®oirs , week-end et jours fEelRl  en fonction des manifestations.

RehunBhtion statutaire+ rgime indemnitaire+ 13eme mois. Titres restaurant, participation & la protection
sociale sous condition, adhésion au COS de I'lsére.

Adressez votre candidature avec CV et lettre de motivation au plus tard le 26 f@rier 2024 , @ Monsieur le Maire
de Bourgoin-Jallieu : recrutement@bourgoinjallieu.fr

Mairie de Bourgoin-Jallieu

CS 62010

38307 Bourgoin-Jallieu Cedex
04 74 93 00 54

I bourgoinjallieu.fr

LRl Tube].e)

Tout courrier doit étre adressé a Monsieur le Maire de Bourgoin-Jallieu


mailto:recrutement@bourgoinjallieu.fr

